Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj:120/16.) i &lanka
41.Statuta Opéine Satnica Pakovalka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica Pakovatka
broj:1/09.,1/13. i 1/18.) Opéinski nadelnik Opéine Satnica Dakovatka dana 27.veljate
2019.godine donosi

PRAVILNIK
o provodenju postupka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se nadin i uvjeti provodenja postupka nabave za robu i usluge
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i nabave za radove procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (dalje u tekstu: Jednostavna nabava), a za koje ne
postoji obveza primjene Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Jednostavna nabava provodi se na nadin da Povjerenstvo provodi postupak sukladno
Proratunu i Planu nabave za tekucu godinu, a u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
Postupci nabave zapoéinju odlukom opéinskog nadelnika.

PREDMET NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i potpun nadin, koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. U opisu predmeta navode
se okolnosti znacajne za izvrSenje ugovora, a time i izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rok
izvrSenja, posebni zahtjevi, i sl.). Predmet nabave opisuje se na nadin da predstavlja jednu
cjelinu. Procijenjena vrijednost nabave mora biti utvrdena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave. Procijenjena vrijednost jednostavne nabave je vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Op¢inski nacelnik svojom odlukom imenuje struéno Povjerenstvo za provedbu Jednostavne

nabave, koje se sastoji od najmanje tri (3) ¢lana.

Povjerenstvo za provedbu Jednostavne nabave imenuje se RjeSenjem, moZe se imenovati za
cijelu Proracunsku godinu.



Clanak 5.

Povjerenstvo iz €lanka 2. ovog Pravilnika priprema i provodi jednostavnu nabavu, a to

ukljucuje:

- priprema potrebne dokumentacije za nabavu (upute za dostavu ponuda, izrada troskovnika,
projektni zadatak, te ostala potrebna dokumentacija)

- izrada i slanje poziva za dostavu ponuda

- otvaranje, pregled i ocjena ponuda

- rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir

- predlaganje donoSenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno Odluke o ponistenju
postupka

- obavljanje ostalih poslova potrebnih za provedbu postupka.

Povjerenstvo o svim poduzetim radnjama u provedbi postupka vodi zapisnik.

Clanak 6.
Povjerenstvo ¢e prilikom provodenja postupka jednostavne nabave u pravilu traZiti najmanje tri
(3) ponude.

Poziv na dostavu ponude 3alje se na jedan od slijede¢ih nagin mailom, faxom, putem poste,
objavom na sluZbenoj internetskoj stranici, objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

Iznimno, ako se radi o predmetu nabave za koji je ogranien broj ponuditelja odnosno nema
mogucnosti za traZenje tri (3) ponude ili zbog drugog razloga, koji mora biti obrazloZen i koji
odobrava op¢inski nacelnik, mogu se zatraZiti manje od tri (3) ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
iz poziva na dostavu ponude.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDE

Clanak 7.
Provedba postupka jednostavne nabave zapolinje dostavom poziva na dostavu ponuda
odredenom broju gospodarskih subjekata, po vlastitom izboru, koji ne smije biti manji od tri

3).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati:
- podatke o narucitelju

- opis predmeta nabave

- nacin dostave ponude i rok za dostavu.

Poziv na dostavu ponude moze sadrzavati:
- minimalni uvjeti pravne i poslovne sposobnosti,
- uvjete financijske sposobnosti,




- uvjete tehnicke i struéne sposobnosti.

Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponude odrediti osnove za iskljuéenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata.

ODREDBE O JAMSTVYU

Clanak 8.
U postupku jednostavne nabave narulitelj moze traZiti jamstvo, razmjerno procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave i ovisno o sloZenosti predmeta nabave
- jamstvo za ozbiljnost ponude
- jamstvo za uredno izvr§enje ugovora
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Sredstvo i uvjeti jamstva odreduju se razmjerno procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

NACIN DOSTAVE PONUDE I ROK ZA DOSTAVU

Clanak 9.
Nacin dostave ponude utvrduje se u pozivu na dostavu ponude.
Rok za dostavu ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude, a ne smije biti kraci od 5 (pet)
dana od dana slanja pisanog poziva na dostavu ponude.

OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterije ckonomski najpovoljnije ponude unaprijed odreduje naruéitel] u svakom
pojedina¢nom postupku.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZenim uvjetima
narucditelja.

Otvaranje ponuda ne mora biti javno, a o tome odlucuje Povjerenstvo, i nazna¢uje se u pozivu
na dostavu ponude. Ukoliko svi pozvani ponuditelji dostave ponude prije isteka roka za dostavu
ponude, Povjerenstvo moze otvoriti iste ranije.

O postupku otvaranja, te o postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 11.
Iznimno od ovog Pravilnika, nabava robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost do
65.000,00 kuna, moZe se nabavljati neposredno, bez provodenja postupka opisanog u ovom
Pravilniku.



Ukoliko se ne provodi postupak, nabava robe, usluga i radova nabavlja se izdavanjem
narudZbenice ili sklapanjem ugovora.

Ugovor 1/ili narudzbenica u pravilu sadrzavaju slijedeée podatke:
- datum i broj ugovora ili narudZbenice

- podatke o ugovornim stranama

- mati¢ni broj i osobni identifikacijski broj ugovornih strana

- podatke o koli¢ini robe, radova i usluga

- jedini¢ne cijene i ukupnu cijenu

- jamstva - rok izvrSenja

- nadin pla¢anja

- nadin dostave

- druge podatke koje naruditelj smatra potrebnima.

Ponuda ili predradun za nabavu robe, radova i usluga je sastavni dio narudZbenice i/ili ugovora.
DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 12.
Op¢inski naCelnik ¢e po dostavljenom zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstva,
donijeti Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili
ponude. Uz odluku o odabiru dostavlja se preslika zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

Clanak 13.
Narucitelj zadrZzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

IZUZECE OD PRIMJENE

Clanak 14,
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na prikupljanje ponuda i na¢in odabira ponuditelja, ne
primjenjuju se u slijede¢im sluéajevima: ukoliko je pruZatelj usluge pravna ili fizi¢ka osoba €iji
se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i posebnih okolnosti
u sludaju kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava, ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt u
slu¢aju nabave koja zahtjeva hitnost.




Clanak 15.
Svi uvjeti koji nisu utvrdeni ovim Pravilnikom, a tidu se dostave ponude, mogu se dodatno
odrediti u dokumentaciji odnosno uputama za dostavu ponude, za svaku pojedina¢nu nabavu.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave (SluZbeni glasnik Opéine Stanica Pakovacka broj:8/17.)

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenom glasniku Opéine
Satnica Dakovatka, i ima se objaviti na sluZbenim internetskim stranicama Opéine Satnica
Dakovacka.

Klasa:300-01/19-01/23
Urbroj:2121/06-01/19-1

Satnica Pakovacka, 27.veljace 2019,




