
Na temelju dlanka
4l.Sttatuta Opdine

broj:1/09.,1113. i
2Ul9.godine donosi

15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj:120116.) i dlanka
Satnica Eakovadka (SluZbeni glasnik op6ine satnica Dakovadka

l/18.) Op6inski nadelnik Op6ine Satnica Dakovadka dana 2T.veljade

PRAVILNIK
o provortenju postupka jednostavne nabave

OPCIE ODREDBE

Clanak 1.

Ovinr Pravilnikom ureduje se nadin i uvjeti provodenja postupka nabave za rcbu i usluge
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i nabave za radove procijenjene
vrije<lnosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (dalje u tekstu: Jednostavnanabava), a zakoje ne
postclj i obv eza primj ene Zakon o j avnoj nabavi.

ilanak 2.
Jednostavna nabava provodi se na nadin da Povjerenstvo provodi postupak sukladno
Prorardunu i Planu nabave za tekuiu godinu, a u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
Postupci nabave zapodinju odlukom opiinskog nadelnika.

PREDMET NABAVE

thnak 3.
Predrnet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i potpun nadin, koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. U opisu predmeta navode
se okolnosti znadajne za izvrlenje ugovora, a time i izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rok
izvr5r;nja, posebni zahtjev| i sl.). Predmet nabave opisuje se na nadin da predstavlja jednu
cjelinLu. Procijenjena vrijednost nabave mora biti utvrdena u trenutku podetka postupka
jedno,stavne nabave. Procijenjena vrijednost jednostavne nabave je vrijednc,st bez porcza na
doda:ru vrijednost.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NAI}AVE

ilanak 4.
Op6ittski nadelnik svojom odlukom imenuje strudno Povjerenstvo za provedbu Jednostavne
nabarre, koje se sastoji od najmanje tri (3) dlana.

Povjerenstvo za provedbu Jednostavne nabave imenuje se Rjesenjem, moZe se imenovati za
cij eluL Proradunsku godinu.



Clanak 5.
Povjerenstvo iz dlanka 2. ovog Pravilnika priprema i provodi jednostavnu nabavu, a to
ukljuduje:
- priprema potrebne dokumentacije za nabavu (upute

prcrjektni zadatak, te ostala potrebna dokumentacija)
- tzrada i slanje poziva za dostavu ponuda
- otr,'aranje, pregled i ocjena ponuda
- ranLgiranje ponuda prema kriteriju za odabir

za dostavu ponuda, izrada troSkormika,

- prerdlaganje donoSenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno Odluke o poniStenju
postupka

- obavljanje ostalih poslova potrebnih za provedbu postupka.

Povjerenstvo o svim poduzetim radnjama u provedbi postupka vodi zapisnik.

Clanak 6.

Povjerenstvo 6e prilikom provodenja postupka jednostavne nabave u pravilu traLiti najmanje tri
(3) ponude.

Poziv na dostavu ponude Salje se na jedan od slijededih nadin mailom, faxom, putem po5te,
objavom na sluZbenoj internetskoj stranici, objavom u Elektronidkom oglasnLiku javne nabave.

Iznirnno, ako se radi o predmetu nabave zakojije ograniden broj ponuditelja odnosno nema
mogu6nosti zatraLenje tri (3) ponude ili zbog drugog razloga, koji mora biti obrazloZen i koji
odotrrava opiinski nadelnik, mogu se zatraLiti manje od tri (3) ponude.

Zao<ilabft ponude dovoljnaje jedna (1) pristiglaponudakojaudovoljava svim traLenimuvjetima
izpa,ziva na dostavu ponude.

SADRZAJ POZIVANA DOSTAVU PONUDE

Clanak 7.

Provedba postupka jednostavne nabave

odre,Jenom broju gospodarskih subjekata,
(3).

Pozi'v na dostavu ponuda mora sadrZavati:
- poclatke o naruditelju
- opis predmeta nabave

- nadin dostave ponude irokzadostavu.

Pozi.'r na dostavu ponude moLe sadrl,avati:
- mirrimalni uvjeti pravne i poslovne sposobnosti,
- uvjete financijske sposobnosti,

zapo(,inje dostavom poziva na dostavu ponuda
po vlastitom izboru, koji ne smije biti manji od tri



- uvjete tehnidke i strudne sposobnosti.

NaruLditelj moLe u pozivu na dostavu ponude odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata.

ODIIEDBE O JAMSTVU

dhnak 8.

U postupku jednostavne nabave naruditelj moZe traliti jamstvo, razmjemo procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave i ovisno o sloZenosti predmeta nabave

- janrstvo za ozbiljnost ponude

- jarrrstvo za uredno izvr5enje ugovora
- janrstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Sredstvo i uvjeti jamstva odreduju se razmjemo procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

NNtlIN DOSTAVE PONUDE I ROK ZA DOSTAVU

ilanak 9.

Nadin dostave ponude utvrduje se u pozivu na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude, a ne smije biti kraii od 5 (pet)

dana. od dana slanja pisanog poziva na dostavu ponude.

OT\/ARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 10.

Kriterij za odabir ponude moLe biti najniLa cij ena ili ekonomski najpovoljnij a ponuda.

Kriterije ekonomski najpovoljnije ponude unaprijed odreduje naruditelj u svakom

poj e,Cinadnom postupku.

Za odabfi ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udovoljava l:raLenim uvjetima
naruditelja.

Otvaranje ponuda ne mora biti javno, a o tome odluduje Povjerenstvo, r nazttaduje se u pozivu

na drrstavu ponude. Ukoliko svi pozvani ponuditelji dostave ponude prije isteka rokazadostavu
pomrde, Povjerenstvo moZe otvoriti iste ranije.

O pcrstupku otvannja, te o postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

dhnak 11.

Iznirnno od ovog Pravilnika, nabava robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost do
65.000,00 kuna, mole se nabavljati neposredno,bez provodenja postupka opisanog u ovom
Pravilniku.



Ukoliko se ne provodi postupak, nabava robe, usluga i radova nabavlja se izdavanjem

narudZbenice ili sklapanj em ugovora.

Ugo'vor ililinarudLbenica u pravilu sadrZavaju slijede6e podatke:

- datum i broj ugovora ili narudZbenice

- po<latke o ugovornim stranama

- matidni broj i osobni identifikacijski broj ugovornih strana

- podatke o kolidini robe, radova i usluga

- jedinidne cijene i ukupnu cijenu
- jamstva - rok izvr5enja
- natiin plalarla
- na<)in dostave

- druge podatke koje naruditelj smatra potrebnima.

Ponrrda ili predradun zanabavrrobe, radova i usluga je sastavni dio narudZbenice i/ili ugovora.

DOI{OSENJE ODLUKE O ODABIRU

ilanak 12.

Opiinski nadelnik 6e po dostavljenom zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstva,

donijeti Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili
ponude. Uz odluku o odabiru dostavlja se preslika zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o

pregledu i ocjeni ponuda.

DO]\OSENJE ODLUKE O PONISTENJU

ilanak 13.

Naruditelj zadrLavapravo poni5titi postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu

ponrrda bez posebnog pisanog obrazlolenja.

TZAZEEN OD PRIMJENE 
ihNAK 14.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na prikupljanje ponuda i nadin odabira ponuditelja, ne

prinrjenjuju se u slijededim sludajevima: ukoliko je pruLateIj usluge pravna ili fizidka osoba diji
se odabir predlaLe zbog specijalistidkih strudnih znanja i posebnih okolnosti

u s lrrdaj u kada zb o g tehni dkih i li umj etni dkih rczlo ga iIi ruzlo ga p o vezanih s a za5titom

iskljudivih prava, ugovor moLe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt u

sludaj u nabave koja zahtjeva hitno st.



Clanak 15.
Svi uvjeti koji nisu utwdeni ovim Pravilnikom, a tidu se dostave ponude, mogu se dodatno
odrediti u dokumentaciji odnosno uputama za dostavu ponude, za svaku pojedinadnu nabavu.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave (SluZbeni glasnik op6ine Stanica Dakovadka broj:8/17.)

ilanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenom glasniku Op6ine
Satn.ica Dakovadka, i ima se objaviti na sluZbenim internetskim stranicama Op6ine Satnica
Eakovadka.
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Satnica Dakovadka, 27 .v eljade 2019.


