SLUZBENI GLASNIK

OPCINE
SATNICA PAKOVACKA

broj 5

Satnica Pakovacka, 03. listopada 2023. godine



Stranica 1 Sluzbeni glasnik broj 5

Na temelju odredbi ¢lanka 48. stavka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(Narodne novine broj:10/97., 107/07., 94/13., 98/19., 57/22. i 101/23.) Op¢insko vijece
Op¢ine Satnica Pakovacka, na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine
donijelo je

ODLUKU
o [. Izmjenama 1 dopunama Odluke o utvrdivanju mjerila za naplatu usluga Djecjeg vrtica
Petar Pan Satnica Pakovacka

Clanak 1.

Clanak 3. Odluke o utvrdivanju mjerila za naplatu usluga Dje¢jeg vrti¢a Petar Pan Satnica
Dakovacka (Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Dakovacka broj:4/20.) mijenja se 1 glasi:

,, Program ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja u Dje¢jem vrticu Petar Pan Satnica
Dakovacka ostvaruje se u petodnevnom radnom tjednu kao:

REDOVITI PROGRAM

10 — satni program (4 obroka: dorucak, uzina, ru¢ak i uzina)

5,5 — 6 — satni program (3 obroka: dorucak, uzina i rucak)

5 satni program (2 obroka: dorucak i uZina)

POSEBNI PROGRAM:

Program predskole se organizira u trajanju i prema rasporedu utvrdenom godiSnjim planom i
programom rada Djecjeg vrtica Petar Pan Satnica Pakovacka.

Ostali programi ove Odluke se provode u trajanju 1 prema rasporedu utvrdenom godiS$njim
planom 1 programom rada Djecjeg vrtia Petar Pan Satnica Pakovacka te interesom roditelja
za pojedini program.*.

Clanak 2.

Clanak 6. mijenja se i glasi:

,» Roditelj — korisnik usluga sudjeluje u cijeni usluga Djecjeg vrtica kako slijedi:
10 satni program (4 obroka) — 93,00 EUR

5,5 — satni program ( 3 obroka) 67,00 EUR

5 satni program ( 2 obroka) 47,00 EUR.*.

Clanak 3.

Clanak 9. mijenja se i glasi:
,» Roditelj — korisnik usluga ima pravo na umanjenje pla¢anja mjesecne cijene usluga Djecjeg
vrti¢a u slijede¢im slucajevima:
- ako dijete ne koristi usluge vrti¢a zbog bolesti 20 dana 1 viSe, plac¢a se osnovna uplata -
18,00

EUR (OBAVEZNO - potvrdom lijecnika koja se predaje odgojitelju prilikom dolaska u
vrtic,

kojom se dokazuje pravo na umanjenu cijenu pla¢anja)
- ako dijete ne koristi usluge vrtica zbog koriStenja godiSnjeg odmora roditelja bilo kada
tijekom
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godine (1 mjesec) placaju se rezijski troskovi u iznosu od 18,00 EUR
- u vrijeme korisStenja kolektivnog godiSnjeg odmora Djec¢jeg vrtica Petar Pan Satnica
Dbakovacka plaéaju se rezijski troSkovi u iznosu 18,00 EUR
O izostanku djeteta iz vrti¢a tijekom mjeseca, roditelji — korisnici usluga su duzni obavijestiti
Vrti¢ do kraja tekuceg mjeseca. Za dijete koje ne pohada vrti¢, a nema opravdani razlog
(lijecnicka potvrda, koristenje godiSnjeg odmora roditelja) placa se puna mjesecna cijena
programa.
Za prvo dijete korisnici plac¢aju 100% cijene, a za svako daljnje dijete redovna mjesecna
cijena programa se umanjuje za 25%.
Socijalno ugroZenim roditeljima, sudjelovanje u cijeni programa Djecjeg vrti¢a mozZe se
smanjiti od 30% do 50% na prijedlog Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Roditelj ¢e dodatno snositi troskove za sljedeée aktivnosti u organizaciji Djecjeg vrtica:
poludnevni i cjelodnevni izlet (prijevoz autobusom, ulaznice i sl.)

gostovanje kazali$nih skupina u Dje¢jem vrti¢u

radionice i Programi izvedeni od strane vanjskih suradnika koji imaju dozvolu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta.*

Clanka 4.

Clanak 10. mijenja se i glasi:

,»Djec¢ji vrti¢ moze otkazati pruzanje usluga:

- korisniku usluga koji dva mjeseca uzastopno ne plati mjese¢ni iznos usluge

- korisniku usluga radi nemarnog i neodgovornog odnosa korisnika usluga prema
Predskolskoj ustanovi a §to podrazumijeva nepostivanje Kuénog reda

- korisniku kada stru¢na sluzba vrti¢a ocijeni da dijete nije spremno biti uklju¢eno u redoviti
program vrti¢a, na temelju utvrdenih poteskoca u razvoju kod djeteta, a nema moguénosti

smjesStaja u posebne skupine. 5
Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine
Satnica Dakovacka.
REPUBLIKA HRVATSKA

OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 601-01/23-01/5
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Satnica Pakovacka, 03.10.2023.
PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.
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Temeljem c¢lanka 10. Zakona o placama u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne Novine broj:28/10. i 10/23.) 1 ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj:2/21. 1 6/22.) Opc¢insko vije¢e Opcine
Satnica Pakovacka na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine donosi

ODLUKU
o [. Izmjenama 1 dopunama Odluke o koeficijentima za obracun plac¢a
sluzbenika i namjeStenika
u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Satnica Pakovacka

Clanak 1.

Clanak 1. Odluke o koeficijentima za obradun plaéa sluzbenika i namjestenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica
Dakovacka broj:2/23.) brise se.

Clanak 2.
Clanak 2. brige se.
Clanak 3.
Clanak 4. mijenja se i glasi:
»Za radna mjesta sluzbenika primljenih na odredeno vrijeme radi obavljanja poslova provedbe
projekata koji se financiraju iz fondova i programa Europske unije utvrduje se koeficijent

1,15.%.

Clanak 4.
Clanak 6. brise se.

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenome glasniku Opcine
Satnica Dakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 120-01/23-01/03
URBROJ; 2158-34-02-23-1
Satnica Pakovacka, 03.10.2023.
PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.
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Na temelju ¢lanka 104. Zakona o komunalnom gospodarstvu (Narodne novine broj: 68/18. i
110/18. i 32/20.) te ¢lanka 30. Statuta Opc¢ine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opcine
Satnica Pakovacka broj:2/21. i 6/22.) Opcinsko vije¢e Opéine Satnica Pakovacka na svojoj
16. sjednici odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine donosi

ODLUKU
o0 I. Izmjenama i dopunama Odluke o komunalnom redu

Clanak 1.

U Odluci o komunalnom redu (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica Pakovacka broj:6/19.) iza
¢lanka 78. dodaje se ¢lanak 78.a koji glasi:

,Obveznici trgovacka drustva, ustanove i1 druge pravne te fizicke osobe koje obavljaju
djelatnost osobnim radom, svaka fizicka osoba odnosno pojedinci vlasnici, korisnici ili
nositelji upravljanja objektima koji podlijezu sanitarnom nadzoru, podrazumijevajuci sve
fizicke i pravne osobe koje obavljaju gospodarsku djelatnost opcenito svi kojima su dostupne
otvorene povrsine ili nastambe; javni subjekti i privatni rukovoditelji, odgovorne osobe koje
raspolazu neobradenim i1 napuStenim povrSinama; vlasnike, korisnike i one subjekte koji
raspolazu industrijskim, obrtnickim i trgovackim djelatnostima, s posebnim osvrtom na
uniStavanje imovine i skladiStenje recikliranog materijala; javne subjekte i privatne voditelje,
rukovoditelje 1 odgovorne osobe koje raspolazu sa spremnicima (kontejneri, kante)
namijenjenima prikupljanju krutog komunalnog otpada; sve vlasnike, upravitelje i voditelje
zivotinjskih farmi, farmi rasadnika, staklenika, skladista biljaka i cvije¢a poljoprivrednih
dobara u blizini naselja duzni su provoditi mjere uklanjanja uvjeta u okoliSu koji pogoduju
razvoju 1 razmnoZavanju komaraca.
Clanak 2.

Iza ¢lanka 78.a dodaje se ¢lanak 78.b koji glasi:

,Obveznici iz ¢lanka 78.a duzni su u periodu od oZzujka do studenoga tekuce godine provoditi
mjere asanacije otvorenih Zari$ta komaraca:

- odrzavati ulice, javna 1 privatna dvorista, kuce 1 njihove okuénice, otkrivene terene i njihove
pripadajuce dijelove na podru¢ju Opcine Satnica Pakovacka na takav nacin da oborinske
vode ili vode drugog podrijetla mogu otjecati bez mogucnosti da stvaraju stagnaciju ili
barustinu

- u okruzenjima gdje zive 1 borave ljudi (terase, vrtovi, parkovi, turisticka naselja) izbjegavati
nakupljanje vode micu¢i svaku vrstu potencijalnog recipijenta za razvoj larvi komaraca, kao
npr. kante, bacve, kantice, posude, napustena vozila, olupine

- u vrtovima i dvori§tima mjesta gdje se nakuplja kiSnica pregledavati, a posude u kojima se
nakuplja voda kao tanjuri¢i ispod vaza za cvijece, posude iz kojih Zivotinje (domaci ljubimici)
- fiksne recipijente za vodu kao npr. Kade, bac¢ve i posude za zalijevanje vrtova pokriti s
pokrovima od plastike ili slicnog nepromocivog materijala ili mreZom protiv komaraca
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- posti¢i ucinkovito suzbijanje uvodenjem predatora li¢inki komaraca ribice Gambusia
holbrooki u razli¢ite stalne vodene nakupine (lokve) za Sto je potrebno prethodno ishoditi
dopustenje ministarstva nadleznog za poslove zastite prirode

- sve spremnike i ostale materijale (npr.plasticne folije) odlagati na naCin da se izbjegne
nakupljanje kiSnice

- sve eventualne spremnike vode pravilno i ¢vrsto zatvoriti poklopcem

- unutar groblja, gdje nema vode tretirane larvicidnim sredstvima, vaze za cvijeCe puniti
vlaznim pijeskom ili se vodu za vazu tretirati nekim larvicidnim proizvodom pri svakoj
zamjeni cvijeéa; u slucaju kada se upotrebljava umjetno cvijece, vaza i dalje mora biti
napunjena vlaznim pijeskom ako je na otvorenom; osim toga sve posude koje se povremeno
koriste za cvijece i1 zalijevanje odlagati na nacin da se izbjegne nakupljanje vode u slucaju
kiSe

- svaku pneumatsku gumu u dolasku i odlasku potpuno isprazniti od eventualnog sadrzaja
vode; pneumatske gume nakon $to su ispraznjene od vode sloziti u piramide 1 preslagivati
svakih 15 dana; pokriti nepropusnim pokrivalom na nacin da se onemoguci nakupljanje vode

- ovlaStenom izvoditelju DDD mjera omogucéiti provodenje dezinsekcije pneumatskih guma
koje nisu pokrivene unutar 7 dana nakon bilo koje oborine sa sintetskim piretroidima

- pneumatske gume koje se ne upotrebljavaju ili koje su neupotrebljive unistiti; nakon §to ih
se isprazni od sadrzaja vode privremeno staviti u zatvorene kontejnere na nacin da se
onemoguci sakupljanje vode u njima

- nadleznom zavodu za javno zdravstvo treba poslati obavijest o mjestu, datumu i satu u
kojem Ce se provesti dezinsekcija, kao i upotrijebljenom sredstvu

- u slucaju prisutnosti larvi 1/ili krilatica komaraca vrste Aedes albopictus u unutras$njosti
deponija pneumatskih guma, utvrdenom prilikom kontrole infestacije, treba provesti dodatne
tretmane dezinsekcije.*

Clanak 3.

Iza ¢lanka 78.b dodaje se ¢lanak 78.c koji glasi:

,Obveznici iz ¢lanka 78.a ove Odluke duzni su omoguditi pristup nadleZznim institucijama
svim zatvorenim staniStima komaraca kako bi se provela kontrola u pravilnim vremenskim
razmacima tijekom cijele godine jer su u njima stabilni uvjeti koji pogoduju razvoju komaraca
1 nisu podlozni meteoroloskim promjenama.

Clanak 4.

Clanak 88. mijenja se i glasi:
» Novcanom kaznom u iznosu 266,00 EUR kaznit ¢e se za prekrsaj pravna osoba, nov€anom
kaznom u iznosu od 133,00 EUR kaznit e se za prekrsaj fizicka osoba obrtnik ili osoba koja
obavlja samostalnu djelatnost, a nov€anom kaznom u iznosu od 67,00 EUR kazniti ¢e se za
prekr3aj fizicka osoba ako:
e ne odrzava vanjske dijelove zgrade urednima ili ne obnovi i ne odrzava vanjske
dijelove zgrade tako da se obnovljeni dijelovi zgrade uklapaju u cjeloviti izgled
zgrade (Clanak 4. stavci 1.12.);
e piSe grafite, poruke i slicno te na drugi nacin uniStava vanjske dijelove zgrade (¢lanak
4. stavak 4.);



Stranica 6 Sluzbeni glasnik broj 5

postavi klimatizacijski uredaj, antenu ili drugi predmet suprotno ¢lanku 6. ove odluke:
ne Cisti 1 ne odrzava dvoriSte odnosno vrt, vo¢njak, zelenu i drugu povrsinu zgrade te
neizgradeno zemljiSte uz javnu povrsinu (¢lanak 7. stavak 1.);

postavi ogradu uz javnu povrsinu tako da ometa sigurnost prometa i ljudi (¢lanak 10.
stavak 1.);

ne odrzava urednom ogradu uz javnu povrsinu (¢lanak 10. stavak 2.);

ne orezuje ogradu od ukrasne zivice tako da nije opasna za prolaznike te da ne ometa
promet ljudi i vozila (¢lanak 10. stavak 3.);

postavi bodljikavu Zicu, Siljke i slicno tako da smeta prolaznicima i1 predstavlja
opasnost od ozljeda (¢lanak 12.);

ne otkloni nedostatke u dvoristu, vrtu, voénjaku, na zelenoj i drugoj povrsini zgrade te
na neizgradenom gradevinskom zemljistu ili ogradi uz javnu povrSinu za koje je
komunalni redar rjeSenjem naredio otklanjanje (¢lanak 16.);

ne poduzme potrebne zahvate na stablu koje je rjeSenjem naredio komunalni redar, jer
postoji opasnost od ruSenja stabla na javnu povrSinu i ozljedivanje ljudi i/ili
ostec¢ivanje imovine (Clanak 17.);

postavi plo€icu s kuénim brojem zgrade bez rjeSenja ili suprotno rjeSenju iz clanka
20. stavka 1. ove odluke;

ostecuje 1 uniStava te neovlasteno skida i mijenja ploce i plocice iz ¢lanka 19. ove
odluke (¢lanak 21.)

drzi izlog poslovnog prostora neurednim i necistim (¢lanak 22. stavak 1.);
rasvjetljenjem izloga izravno obasjava prometnu povrSinu (¢lanak 22. stavak 4.);

ne prekrije uredno izlog poslovnog prostora koji se ne koristi neprozirnim
materijalom, odnosno onemogu¢i uvid u unutraS$njost poslovnog prostora (¢lanak 23.
stavak 1.);

ne ukloni oStecenje izloga bez odgode, odnosno najkasnije u roku od 15 dana od
nastanka oStecenja, ili ne ukloni oStecenja izloga za koje je komunalni redar rjeSenjem
naredio uklanjanje (¢lanak 23. stavei 2.1 3.);

postavi kameru suprotno svrsi propisanoj ¢lankom 26. ove odluke;

Sara, oStecuje ili na drugi nacin uniStava plakate (¢lanak 27. stavak 3.)

ne odrzava plocu s tvrtkom, nazivom 1 natpisom c¢istom 1 ¢itkom (¢lanak 28. stavak
4.);

ne ukloni plocu s tvrtkom, nazivom i natpisom s procelja zgrade u roku od 15 dana od
prestanka obavljanja djelatnosti, odnosno prestanka koristenja poslovnog prostora, i
ne vrati procelje zgrade u prvobitno stanje ili ne ukloni plo¢u s tvrtkom, nazivom i
natpisom s procelja zgrade za koju je komunalni redar rjeSenjem naredio uklanjanje
(¢lanak 28. stavci 5.16.);

ne odrzava urednima, Cistima i neoSte¢enima jarbole za zastave i zastave (¢lanak 30.
stavak 2.);

postavi privremene gradevine bez odobrenja ili suprotno odobrenju iz ¢lanka 32.
stavka 2. ove odluke;

postavi objekte, uredaje, pokretne naprave, zastave i drugu sli¢nu prigodnu opremu
bez odobrenja ili suprotno odobrenju iz ¢lanka 34. stavka 1. ove odluke;
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ne ukloni objekte, uredaje, pokretne naprave, opremu, ukrase, zaruljice i sli¢no u roku
od 2 dana od proteka blagdana i manifestacije (¢lanak 34. stavak 2.);

postavi na javnu povrsinu kiosk bez odobrenja ili suprotno odobrenju iz ¢lanka 35.
stavka 2. ove odluke;

ne drzi urednima i funkcionalno ispravnima kioske i pokretne naprave, (¢lanak 38.
stavak 4.);

piSe grafite, poruke 1 slicno te na drugi nacin oSte¢uje i uniStava objekte u opcoj
uporabi (¢lanak 43.);

postavi komunalne objekte uredaje i opremu na javim povr$inama bez rjeSenja ili
suprotno rjesenju iz ¢lanka 45. stavka 2. ove odluke;

ne odrzava urednima i u ispravnom stanju stajaliSta autobusnog prometa i ugibalista
(Clanak 47.);

redovito ne odrzava u Cistom i1 urednom stanju parkiraliSta uz ugostiteljske objekte,
trgovacke centre i objekte drugih namjena (¢lanak 48. stavak 3.);

ne odrzava Cistima 1 urednima sajmista (¢lanak 50. stavak 2.);

prodaje ili izlaze proizvode izvan prostora sajma (¢lanak 51.);

ne odrzava urednima i funkcionalno ispravnima kioske, klupe, suncobrane, tende,
rucna kolica i slicne naprave na sajmu (¢lanak 52. stavak 2.);

ne odrzava Cistima 1 urednima groblje na podrucju Opcine (¢lanak 53. stavak 1.);
koristi javnu povrSinu protivno ¢lanku 54. ove odluke;

redovno 1 izvanredno ne odrZava i ne Cisti javne povrSine sukladno programu iz
¢lanka 55. ove odluke;

redovito ne Cisti ili ne osigurava ¢iS¢enje oneciS¢enih javnih povrSina zbog obavljanja
djelatnosti (¢lanak 57. stavak 1.);

ne Cisti javne povrsine koje sluze kao pristup sportskim ili rekreacijskim objektima,
igraliStima, javnim skupovima, javnim priredbama 1 ne €isti javne povrsine na kojima
su postavljeni privremeni objekti (kiosci i sli¢no) (¢lanak 57. stavak 2.);

ne ocisti javnu povrSinu odmah po zavrSetku javne priredbe ili dogadanja ili ne ocCisti
javnu povrsinu za koju je komunalni redar rjeSenjem naredio €iS€enje (Clanak 57.
stavci 3.14.);

koristi javnoprometnu povrSinu za istovar, smjestaj i utovar gradevnog materijala,
postavu kontejnera za potrebe gradilista, podizanje gradevinske skele i ograde
gradili§ta za sanaciju i rekonstrukciju ili zastitu od padanja dijelova fasada i sli¢ne
gradevinske radove ili gradnju objekta, bez odobrenja ili suprotno odobrenju iz ¢lanka
58. stavka 2. ove odluke;

koristi javnu zelenu povrSinu ili neizgradeno gradevinsko zemljiste u vlasniStvu
Opcine za istovar, smjesStaj 1 utovar gradevnog materijala, postavu kontejnera za
potrebe gradiliSta, podizanje gradevinske skele i ograde gradiliSta za sanaciju i
rekonstrukciju ili zastitu od padanja dijelova fasada i sli¢ne gradevinske radove ili
gradnju objekta, bez rjeSenja ili suprotno rjeSenju iz ¢lanka 58. stavka 3. ove odluke;
ne ukloni odmah s javne povrSine gradevinsku skelu 1 drugi materijal u sluc¢aju da s
radovima na objektu ne zapo¢ne u roku od sedam dana od dana postavljanja
gradevinske skele ili ako se na vrijeme duZe od 30 dana zaustavi gradnja (¢lanak 60.
stavak 1.);



Stranica 8 Sluzbeni glasnik broj 5

ne ukloni s javne povrsine gradevinsku skelu i drugi materijal za koje je komunalni
redar rjeSenjem naredio uklanjanje (¢lanak 60. stavak 2.);

ne poduzima mjere spreCavanja oneciS¢avanja javnih povrsina iz ¢lanka 61. ove
odluke;

nakon zavrSetka radova ne ostavi zauzetu povrSinu u stanju u kakvom je bila prije
izvodenja radova (Clanak 62. stavak 2.);

ne dovede u roku od 48 sati u prvobitno stanje koriStenu javnu povrsinu na kojoj je
komunalni redar utvrdio postojanje oStecenja (Clanak 62. stavak 3.);

ne odrzava Cistima i funkcionalno ispravnima kante za otpatke (Clanak 63. stavak 3.);
postavi kante za otpatke na mjestima zabranjenim c¢lankom 64. stavkom 2. ove
odluke;

odlaze komunalni otpad iz domacinstva u kante za otpatke postavljene na javnim
povrs$inama za prikupljanje otpadaka prolaznika ili pred njih (¢lanak 65.);

postupa suprotno zabranama iz ¢lanka 66. ove odluke

ne odrzava i ne ureduje javne zelene povrsine (Clanak 67. stavak 2.);

ne odrzava urednom, ¢istom i redovno odrzava zelenu povrSinu koju koristi, kojom
upravlja ili gospodari (¢lanak 68. stavak 1.)

ne odrzava urednima i funkcionalno objekte i uredaje (¢lanak 68. stavak 2.);

ne ocisti 1 odrZzava odvodne jarke te ne izgradi i neodrzava prijelaze preko odvodnog
jarka (¢lanak 69.);

postavi, zamijeni ili ukloni klupu, kos za otpatke, zastitni element ili drugu parkovnu
opremu te parkovne staze na javnim zelenim povrSinama suprotno odluci iz ¢lanka
70. ove odluke

postupa suprotno zabranama iz ¢lanka 71. ove odluke;

ne ukloni snijeg i led s javnih povrSina i nogostupa (¢lanak 73. stavak 1.),

ne ukloni snijeg i led s krova zgrade i nogostupa uz zgradu (¢lanak 73. stavak 2.);

ne obavjeStava svakodnevno komunalnog redara o stanju javnoprometnih povrsina i
poduzetim mjerama (Clanak 73. stavak 5.);

ne ukloni snijeg i led s javnim povrSina (sportski objekti i sli¢no) koje su joj dane na
upravljanje, odnosno na kojoj obavlja poslovnu djelatnost (¢lanak 74.);

ne ukloni snijeg i led s nogostupa ispred poslovnih prostora (¢lanak 75.).

u podrucjima s izgradenim kanalizacijskim sustavom ne prikljuc¢i objekte na javni
kanalizacijski sustav sukladno posebnoj odluci (¢lanak 77. stavak 1.),

ispusta sanitarne i fekalne vode u okoli$ (¢lanak 77. stavak 4.),

na vrijeme ne organizira praznjenje septicke jame, kako ne bi doslo do prelijevanja, a
time i oneciS¢enja okolisa (¢lanak 77. stavak 5.).

ne provodi mjere asanacije otvorenih ZariSta komaraca (Clanak 78.b)

ne dopusti provodenje kontrole nadleZnim institucijama (¢lanak 78.c)

ako se ne pridrzava propisanih uvjeta za drzanje Zivotinja (¢lanak 82.)

odmah ne ukloni predmete postavljene, na javne povrsine te na povrsine i objekte u
vlasni$tvu pravnih osoba, fizickih osoba obrtnika ili fizickih osoba, suprotno
odredbama ove odluke (¢lanak 83. stavak 1.);
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e onemogué¢i komunalnom redaru, u provedbi njegovih ovlasti, nesmetano obavljanje
nadzora i pristup do mjesta postupanja (¢lanak 85. stavak 1.).

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine
Satnica Dakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA

OPCINSKO VIJECE
KLASA: 363-03/23-01/01 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Satnica Pakovacka, 03.10.2023. Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.

Na temelju ¢lanka 113. stavka 1. Zakona o gospodarenju otpadom (Narodne novine broj:84/21.) i
¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Dakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica Dakovacka broj:2/21. i
6/22.) Opcinsko vijece Opcine Satnica Dakovacka na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 03. listopada
2023. godine, donijelo je

ODLUKU
o sprjecavanju odbacivanja otpada
na podrucju Opcine Satnica Dakovacka

Clanak 1.

Odlukom o sprjecavanju odbacivanja otpada na podrucju Opcine Satnica Pakovacka (u daljnjem
tekstu: Odluka) odreduju se mjere sprjecavanja protuzakonitog (nepropisnog) odbacivanja otpada i
mjere uklanjanja protuzakonito odbacenog otpada u okolis na podrucju Opcine Satnica Dakovacka (u
daljnjem tekstu: Opcina).
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Clanak 2.

Odbacivanje otpada u okolis je svako ostavljanje, napustanje, odbacivanje ili odlaganje otpada izvan
lokacije za gospodarenje otpadom i ne odnosi se na mjesto primopredaje otpada u sklopu javne
usluge sakupljanja komunalnog otpada.

Protuzakonito (nepropisno) odbacenim otpadom u okolis smatra se otpad koji nije odloZen u skladu s
opc¢im aktima Opdine kojim se ureduje nacin pruzanja javne usluge sakupljanja komunalnog otpada i
kojim je propisan komunalni red.

Clanak 3.

Mjere za sprjeCavanje protuzakonitog odbacivanja otpada na podrucju Opdéine su:

- uspostava sustava za zaprimanje obavijesti o nepropisno odba¢enom otpadu,

- uspostava sustava evidentiranja lokacija nepropisno odbacenog otpada na podrucju
Opcine,

- provodenje redovitog terenskog nadzora na podrucju Opcine radi utvrdivanja postojanja
nepropisno odbacenog otpada i poduzimanje daljnjih mjera iz nadleznosti komunalnog
redara,

- postavljanje fizickih prepreka kojima se onemogucuje pristup na lokacije,

- provodenje informativnih aktivnosti koji se odnose na gospodarenje otpadom,

- objava informacija na mreznoj stranici Opcine o lokaciji reciklaznog dvorista, vremenu i
lokaciji mobilnih reciklaznih dvorista kao i lokacijama spremnika postavljenim na javnim
povrsinama za odvojeno sakupljanje komunalnog otpada,

- postavljanje video nadzora,

- godisnje akcije uklanjanja nepropisno odbacenog otpada u okoli§ na podrucju
Opcine.

Clanak 4.

Opdéina je uspostavila sustav za zaprimanje obavijesti o protuzakonito (nepropisno) odbadenom
otpadu.
Obavijesti o protuzakonito odba¢enom otpadu mogu se dostaviti:
- putem sustava za zaprimanje obavijesti dostupnog na mreZnoj stranici Opcine,
www.satnica-djakovacka.hr,
- putem elektronicke poste
- putem telefona/mobitela
- uprostorijama Opcine
- pisanom obavijesti na adresu: Opc¢ina Satnica Pakovacka, Brace Radica 3, 31 421 Satnica
bakovacka.

Clanak 5.

Evidenciju lokacija onecis¢enih otpadom (u daljnjem tekstu: Evidencija) na podrucju Opcine obvezan
je voditi komunalni redar.

U Evidenciju iz stavka 1. ovog ¢lanka unose se podaci o lokacijama onecis¢enim otpadom, koli¢inama
otpada, izvrSenim nadzorima i drugi podaci.


http://www.satnica-djakovacka.hr/
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Podaci koji se unose u Evidenciju moraju biti uskladeni s aplikacijom za Evidenciju lokacija odbacenog
otpada koja je sastavni dio Informacijskog sustava gospodarenja otpadom Republike Hrvatske.

Clanak 6.

Komunalni redar mora provoditi redovite terenske kontrole sa svrhom utvrdivanja lokacija
odbacenog otpada.

Na lokacijama na kojima je utvrdeno ucestalo odbacivanje otpada potrebno je provoditi cesée
kontrole te prilikom nadzora lokacija sastaviti zapisnik.

Clanak 7.

Opc¢ina mora osigurati godiSnju provedbu informativnih aktivnosti u svezi gospodarenja otpadom.
Informativne aktivnosti provode se:
- objavom informacija na mreznoj stranici Opcine,
- provedbom ili podrzavanjem akcija prikupljanja nepropisno odbacenog otpada u okolis,
- odrzavanjem javne tribine,
- tiskanje i dijeljenje letaka,
- promidzbom putem sredstava javnog priopcavanja.

Clanak 8.

Radi provedbe mjera za uklanjanje protuzakonito odbacenog otpada, komunalni redar ¢e rjeSenjem
narediti uklanjanje otpada osobi koja je nepropisno uskladistila, ostavila, odbacila i/ili odloZila otpad.

Ako je osoba koja je nepropisno uskladistila, ostavila, odbacila i/ili odloZila otpad nepoznata,
komunalni redar e rjeSenjem narediti uklanjanje otpada vlasniku nekretnine na kojoj je nezakonito
odbacen otpad ili posjedniku nekretnine ako vlasnik nekretnine nije poznat ili osobi koja sukladno
posebnim propisima upravlja odredenim podrucjem (dobrom), ako je otpad odloZen na tom podrudcju
(dobru) ili osobi koju je zatekao da odbacuje otpad izvan lokacije gospodarenja otpadom ili osobi za
koju se moZe dokazati da je otpad odbacila izvan lokacije gospodarenja otpadom.

RjeSenjem iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka odreduje se: lokacija i procijenjena koli¢ina otpada, obveznik
uklanjanja otpada te obveza uklanjanja otpada predajom ovlastenoj osobi za gospodarenje tom
vrstom otpada u roku koji ne moZze biti duZi od Sest mjeseci.

Protiv rjeSenja iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka moze se izjaviti Zalba nadleZznom upravnom tijelu Zupanije.

Istekom roka odredenog rjesenjem iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka komunalni redar utvrduje izvrSenje
obveze odredene rjesSenjem.

Ako komunalni redar utvrdi da obveza odredena rjeSenjem iz stavka 1. i 2. ovog clanka nije izvrSena,
Opcina je duZna osigurati uklanjanje tog otpada predajom ovlastenoj osobi za gospodarenje tom

vrstom otpada na trosak izvrSenika.

Clanak 9.
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Komunalni redar je ovlasten utvrditi identitet fizicke osobe pocinitelja odbacivanja otpada uvidom u
osobni identifikacijski dokument ili na drugi odgovarajuci nacin.

Fizicka osoba pocinitelj odbacivanja otpada duZna je na zahtjev predociti na uvid komunalnom redu
osobni identifikacijski dokument radi utvrdivanja identiteta pocinitelja odbacivanja otpada.

Ako fizicka osoba pocinitelj odbacivanja otpada na zahtjev komunalnog redara ne predoci na uvid
osobni identifikacijski dokument radi provjere identiteta, komunalni redar je ovlasten zatraziti
pruzanje pomodéi od djelatnika ministarstva nadleznog za unutarnje poslove radi utvrdivanja
identiteta pocinitelja odbacivanja otpada.

Ako komunalni redar utvrdi postojanje opravdane sumnje da je opasni ili drugi otpad odbacen na
nekretnini Ciji vlasnik, odnosno posjednik nije poznat, odnosno osoba koja, sukladno posebnim
propisu, upravlja odredenim podrucjem (dobrom), ne dopusta pristup radi utvrdivanja injenicnog
stanja u svezi odbacenog otpada, komunalni redar je ovlasten zatraziti nalog suda i asistenciju
djelatnika ministarstva nadleznog za unutarnje poslove radi pristupa na nekretninu u svrhu
utvrdivanja Cinjenica.

Clanak 10.

Komunalni redar obvezan je podatke utvrdene rjeSenjem iz ¢lanka 8. stavka 1. i 2. ove Odluke unositi
u mreznu aplikaciju sustava evidentiranja lokacija odbacenog otpada u skladu s odredbama Zakona o
gospodarenju otpadom (,,Narodne novine” broj 84/21) (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 11.

Opcinski nacelnik Op¢ine Satnica Pakovacka (u daljnjem tekstu: opcinski nacelnik) obvezan je do 31.
ozujka tekucée godine, za prethodnu kalendarsku godinu, podnijeti Opcéinskom vije¢u Opdéine Satnica
Dakovacka izvjeSc¢e o lokacijama i koli¢inama odbacenog otpadate troSkovima uklanjanja odbacenog
otpada uklonjenog temeljem ove Odluke ili Odluke o komunalnom redu na podrucju Opdéine Satnica
bakovacka.

Opcinski nacelnik obvezan je do 31. oZujka tekuce godine dostaviti godiSnje izvjeSée o provedbi
izobrazno-informativnih aktivnosti za prethodnu godinu nadleznom ministarstvu putem mreZne
aplikacije.

Clanak 12.

Na lokacijama na kojima je viSe puta izvjes¢em iz Clanka 11. stavka 1. ove Odluke utvrdeno
nepropisno odbacivanje otpada provest ¢e se posebne mjere sprjecavanja nepropisnog odbacivanja
otpada:

- postavljanjem znakova upozorenja o zabrani odbacivanja otpada,

- provedbom projekta sanacije lokacije onecis¢ene otpadom

- pojacanim nadzorom komunalnog redara,

- postavljanjem fizic¢kih prepreka kojima se onemogucuje pristup na lokacije.

Clanak 13.

Sredstva za provedbu mjera iz ove odluke osiguravaju se u proracunu Opdéine Satnica Dakovacka.
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Clanak 14.

Novéanom kaznom u iznosu 1.328,00 EUR kaznit ée se za prekrsaj pravna osoba za koju se rjeSenjem
komunalnog redara, iz ¢lanka 8. ove Odluke, utvrdi da je obveznik uklanjanja nepropisno odlozenog
otpada u okolis.

Novc¢anom kaznom u iznosu 664,00 EUR kaznit ée se za prekrsaj odgovorna osoba u pravnoj osobi za
koju se rjeSenjem komunalnog redara, iz ¢lanka 8. ove Odluke, utvrdi da je obveznik uklanjanja
nepropisno odloZzenog otpada u okolis.

Novéanom kaznom u iznosu 664,00 EUR kaznit ¢e se za prekrsaj fizicka osoba za koju se rjeSenjem
komunalnog redara, iz ¢lanka 8. ove Odluke, utvrdi da je obveznik uklanjanja nepropisno odlozenog
otpada u okolis.

Clanak 15.
Za sve $to nije propisano ovom Odlukom primijenit ¢e se odredbe Zakona.
Clanak 16.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o mjerama za sprje¢avanje nepropisnog
odbacivanja otpada i mjerama za uklanjanje odbacenog otpada na podruéju Opcine Satnica
Dakovacka (Sluzbeni glasnik Opcine Satnica Dakovacka broj:10/18.).

Clanak 17.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine Satnica
bakovacka.
REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANIJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA DAKOVACKA
OPCINSKO VIECE
KLASA: 351-04/23-01/06
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Satnica Dakovacka, 03.10.2023.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.
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Temeljem c¢lanka 18. stavak 1. Zakona o grobljima (Narodne Novine broj:19/98., 50/12. i 89/17. —
prociséeni tekst) i ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica
Pakovacka broj:2/21. i 6/22.) Opcinsko vije¢e Opcine Satnica Pakovacka na svojoj 16. sjednici
odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine donosi

ODLUKU
0 I. Izmjenama i dopunama Odluke o grobljima

Clanak 1.

Clanak 43. Odluke o grobljima (SluZbeni glasnik Opéine Satnica Pakovac¢ka broj:7/20.) mijenja se i
glasi:

,» Nov¢anom kaznom od 27,00 do 133,00 EUR kaznit ¢e se za prekrSaj korisnik ako kr$i odredbe
¢lanka 28. 1 29. ove Odluke.

Novcanom kaznom od 64,00 EUR do 664,00 EUR kaznit ¢e se za prekrSaj pravne i fizicke osobe ako
krSe odredbe ¢lanka 41. ove Odluke.

Novc¢anom kaznom od 664,00 EUR do 1.328,00 EUR kaznit ¢e se za prekrSaj pravne i fizicke osobe
koje se ne pridrzavaju odredbi iz ¢l. 12. 1 13. ove Odluke.

Zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka za navedene prekrsaje ovlastena je pokretati Uprava
groblja.”.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine Satnica
Pakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 363-04/23-01/15 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Ivan Kuna, mag.ing.agr., V.r.

Satnica Pakovacka, 03.10.2023.

Temeljem ¢lanka 18. stavak 1. Zakona o grobljima (Narodne Novine broj:19/98., 50/12. i 89/17. —
prociséeni tekst) i ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica
bakovacka broj:2/21. i 6/22.) Op¢insko vije¢e Opcine Satnica Pakovacka na svojoj 16. sjednici
odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine donosi
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ODLUKU
o visini naknade za izvodenje obrtnickih radova na mjesnim grobljima

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduju se visina naknade za izvodenje obrtnickih radova na grobljima na
podrucju Op¢ine Satnica Pakovacka.

Clanak 2.

Visina naknade za izvodenje obrtnickih radova utvrduje se za slijedece radove i uz njih navedene
novcane iznose:

- izgradnja grobnice (jedan stupac) 54,00 EUR
- izgradnja grobnice (dva ili tri stupca) 67,00 EUR
- oblaganje grobnice (jedan stupac) 27,00 EUR
- oblaganje grobnice (dva ili tri stupca) 40,00 EUR
- postavljanje jednostrukog okvira 14,00 EUR
- postavljanje dvostrukog okvira 20,00 EUR
- oblaganje jednostrukog okvira 20,00 EUR
- oblaganje dvostrukog okvira 27,00 EUR
- postavljanje spomenika (nadgrobna ploca) 11,00 EUR
- postavljanje pokrovne ploce po komadu 7,00 EUR
- postavljanje dje¢jeg spomenika 7,00 EUR
- brusenje postojeceg spomenika (veliki) 14,00 EUR
- brusenje postojeceg spomenika (mali - djecji) 7,00 EUR
- adaptacija groba (jednostruki) 20,00 EUR
- adaptacija groba (dvostruki) 27,00 EUR
- izgradnja betonske staze oko groba 6,00 EUR
Clanak 3.

Naknade iz ¢lanka 2. ove Odluke prihod su Proracuna Op¢ine Satnica Dakovacka.
Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o visini naknade za izvodenje
obrtnickih radova na groblju (Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj:7/20.).

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZzbenom glasniku Opc¢ine Satnica
Pakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANUJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE
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KLASA: 363-04/23-01/16 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.

Satnica Pakovacka, 03.10.2023.

Temeljem c¢lanka 18. stavak 1. Zakona o grobljima (Narodne Novine broj:19/98., 50/12. i 89/17. —
procis¢eni tekst) i ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica
Pakovacka broj:2/21. i 6/22.) Opcinsko vije¢e Opcine Satnica Pakovacka na svojoj 16. sjednici
odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine donosi

ODLUKU
o visini naknade za kori$tenje grobnog mjesta i visini godis$nje grobne naknade
na podrucju Op¢ine Satnica Pakovacka

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduju se visina naknade kod dodjele grobnog mjesta na koristenje 1
godiSnje grobne naknade za koriStenje grobnog mjesta na grobljima u Opcini Satnica
Dbakovacka.

Clanak 2.

Kod dodjele grobnog mjesta na koristenje na neodredeno vrijeme utvrduje se jednokratna
naknada u iznosu od:

- pojedinac¢no grobno mjesto dimenzija 140x270cm — 54,00 EUR

- pojedinacna grobnica dimenzija 140x270cm — 54,00 EUR

- obiteljska grobnica (dva stupca — dvije osobe) dimenzija 190x270cm — 80,00 EUR

- grobnica za vise osoba (tri stupca — Sest osoba) dimenzija 270x270cm — 664,00 EUR.

Iznosi iz stavka 1. ovoga ¢lanaka vazec¢i su za domicilno stanovnistvo.

Domicilni stanovnik je ona osoba koja je u trenutka smrti ili rezervacije grobnog mjesta imala
prebivaliSte na podrucju Opc¢ine Satnica Pakovacka najmanje pet godina racunaju¢i od dana
smrti ili dana rezervacije.

Naknada za dodjelu grobnog mjesta placa se jednokratno temeljem RjeSenja o dodjeli
grobnog mjesta u roku od 8 dana od dana primitka rjeSenja.

Kod dodjele grobnog mjesta na koristenje na neodredeno vrijeme, za osobe koje nisu
domicilno stanovniStvo sukladno odredbama ove Odluke, utvrduje se jednokratna naknada u
iznosu od:

- pojedinac¢no grobno mjesto dimenzija 140x270cm — 400,00 EUR

- pojedinacna grobnica dimenzija 140x270cm — 400,00 EUR
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- obiteljska grobnica (dva stupca — dvije osobe) dimenzija 190x270cm — 664,00 EUR
- grobnica za viSe osoba (tri stupca — Sest osoba) dimenzija 270x270cm — 1.991,00 EUR.

Svaki stanovnik moze ostvariti pravo na dodjelu jednog grobnog mjesta na korisStenje na
podrucju Op¢ine Satnica Pakovacka sukladno uvjetima iz stavka 1. i 4. ovoga ¢lanka.

U slucaju dvoclanog ili viseclanog kucanstva pravo na dodjelu grobnog mjesta na koriStenje
na podru¢ju Opéine Satnica Pakovacka sukladno uvjetima iz stavka 1. i 4. ovoga cClanka
ostvaruje samo jedan ¢lan kucéanstva.

Clanak 3.

Podnositelj zahtjeva za ostvarivanje prava na koriStenje grobnog mjesta na neodredeno
vrijeme na podru¢ju Opcine Satnica Dakovacka moZe ostvariti navedeno pravo samo jednom
za jedno grobno mjesto.

Clanovi obitelji osobe kojoj je dodijeljeno na koristenje grobno mjesto na neodredeno vrijeme
na podrucju Opcine Satnica Pakovacka ne mogu ostvariti pravo na dodjelu grobnog mjesta na
koriStenje na neodredeno vrijeme na podru¢ju Opcéine Satnica Pakovacka.

Clanovi obitelji u smislu ove Odluke su bracni i izvanbra¢ni supruznici.

Osobe koje su pravo na koristenje grobnog mjesta na neodredeno vrijeme na podruc¢ju Opcine

Satnica DPakovacka stekle:

- nasljedivanjem

- medusobnim ocitovanjem nasljednika ovjerenim kod javnog biljeznika ukoliko pravo
koristenja grobnog mjesta nije dodijeljeno Rjesenjem o nasljedivanju

- ugovorom o ustupanju grobnog mjesta na neodredeno vrijeme s ranijim korisnikom za
vrijeme korisnikova Zivota

ne mogu temeljem nekog drugog prava ostvariti pravo na koriStenje grobnog mjesta na

neodredeno vrijeme.

Svaka situacija drugacija od opisane ovim ¢lankom rjeSavati ¢e se zasebno.

Clanak 4.

GodiSnja grobna naknada za koriStenje grobnog mjesta utvrduje se u iznosu od 3,50 EUR po
m? grobnog mjesta.

Clanak 5.

Naknade iz ¢lanka 2. i 4. ove Odluke prihod su Proracuna Op¢ine Satnica Pakovacka.
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Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o visini naknade za koriStenje grobnog mjesta i
visini godi$nje grobne naknade (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Satnica Pakovacka broj:7/20., 9/21., 11/21. 1
6/22.).

Clanak 7.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZzbenom glasniku Opc¢ine Satnica
Dbakovacka.
REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 363-04/23-01/17 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Ivan Kuna, mag.ing.agr., V.r.

Satnica Pakovacka, 03.10.2023.

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine broj: 61/18. i
98/19.), ¢lanka 5. 1 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(Narodne novine broj:105/20.), te ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj: 2/21. 1 6/22.), Op¢insko vije¢e Opcine Satnica
bakovacka na svojoj 16. sjednici odrzanoj dana 03. listopada 2023. godine, donosi

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE SATNICA PAKOVACKA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Satnica Pakovacka (u daljnjem
tekstu: Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja,
izlu€ivanja 1 odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Op¢ine Satnica Pakovacka, te o infrastrukturi
informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Satnica Pakovacka S
rokovima ¢uvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom
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Op¢ine Satnica Pakovacka odnosno sve vrste gradiva kojih je Op¢ina Satnica Pakovacka u
posjedu.
Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.
Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opéine Satnica DPakovacka od interesa je za Republiku
Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Satnica Pakovacka odgovoran je
op¢inski nacelnik Op¢ine Satnica Pakovacka.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opcine Satnica
Dakovacka obavlja nadlezni drzavni arhiv te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe
odgovorne 1 zaduzene za zaStitu dokumentarnog i1 arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opcine Satnica Pakovacka ¢ini cjelinu (arhivski
fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
Op¢ine Satnica DPakovacka, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog
preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje
nadleZznog drzavnog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duZno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji
preuzima obveze zastite 1 o¢uvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:
a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu i ostvarivanje prava i
interesa osoba 1 zajednica, zbog Cega se trajno Cuva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih 1 fizickih osoba te
mogu pruziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoS¢u

¢) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno
gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

d)



9)

h)

)

P)

q)
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dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo ¢iji je
sadrzaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri
¢emu takav digitalni oblik kao i nosac¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznaditelj predstavlja skup znakova dodijeljenih
metapodacima i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznaCavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
cuva, obraduje i isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine
cjelinu prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu
sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i

drugo

izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni
rok ¢uvanja istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt
1 olakSavaju pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se
odlaze i ¢uva dokumentarno 1 arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis
vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti 1 poslovnih
aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja,
nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slucajno je doslo u posjed 1 sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u
drugi, uz ocuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti
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Y

)

Y

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opc¢ine Satnica
Pakovacka, bez obzira na mjesto Cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje

obavljaju odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo

tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije
poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i
zaStitu dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i
vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i zaStitu prava i interesa
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar
organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u
obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla
biti izlozena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)

b)

c)

d)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrzaj nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

¢itljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucénost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne
budu dostupni ili otkriveni neovlaStenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice
gradiva koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima
bude izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom
obliku 1 pomocu unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.
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I1. OBVEZE OPCINE SATNICA PAKOVACKA KAO STVARATELJA I/ILI
POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina Satnica Pakovacka kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva
duzna je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima cuvanja dostaviti nadleznom arhivu na odobrenje

odrediti rok Cuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Opcine
Satnica Pakovacka ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izlu¢iti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizi€¢kom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti 1 prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe 1 ako je ishodena potvrda o sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prate¢a IT
infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu

obavjeStavati nadleZzni drZzavni arhiv o svim vazZnijim promjenama u vezi s gradivom 1
omoguciti uvid u stanje gradiva

izvijestiti nadlezni drzavni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
misljenja o postupanju s gradivom.

1. UPRAVLJANJE GRADIVOM
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1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:
- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i
dosljedno strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice
dokumentacije koje mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se
utvrduje analizom poslovnih aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim planom
dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije 1 sva
dokumentaciju koja pri tome moze nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto
pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije

- usvrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih
ciljeva te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne
dokumentacije, odnosno odrediti rokove Cuvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi Cuvanja potrebno je izluciti

- osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u Svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i
koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama
Opc¢ine Satnica Pakovacka te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcine Satnica Pakovacka moraju se
nalaziti u uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u
njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Op¢ina Satnica Pakovacka
koristi mora biti odredeno koje se gradivo u njemu cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav
kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.
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(3) Ako Opc¢ina Satnica Pakovacka posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom
informacijskom sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj cije jedinice gradiva nisu
jednoznacno identificirane, primjereno zasSti¢ene i dostupne osobama koje imaju pravo
pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu
¢im nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za
upravljanje gradivom biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz
kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuc¢i nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se
prenose te ne smije do¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se ¢uva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Opcine Satnica Pakovacka s rokovima
cuvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak
jedinice gradiva, podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ograni¢enje.

(4) Op¢ina Satnica Pakovacka je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku
jedinice gradiva najmanje do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opcine Satnica
bakovacka mora sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama
HDA, a mora sadrzavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o
vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i
mogucim ograni¢enjima prava koristenja.
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(3) Popis treba omoguditi pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti
stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice
udruzivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA
Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Op¢ine Satnica Pakovacka.

(2) Op¢ina Satnica Pakovacka jednom godiSnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva,
dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji
dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog c¢lanka Opcina Satnica DPakovacka vodi i dostavlja u
strukturiranom elektronickom obliku nadleznom arhivu na nacin propisan ¢lankom 13.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 15.

(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrZavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski
drzavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost 1 povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Opc¢ine Satnica Pakovacka mora biti obavljena u obliku koji pruza
jamstvo glede pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:
- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, u¢inci 1 uporabivost izvornoga gradiva
(ocuvanje cjelovitosti gradiva)

- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
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- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni
oblik kod Op¢ine Satnica DPakovacka mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se
koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i
mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno
provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za
snimanje,

postupak snimanja, zaStita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon
pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i1 kada obavio pretvorbu te u
kojem tehnickom 1 organizacijskom okruZenju.

Clanak 18.

(1) Op¢ina Satnica Pakovacka mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu
na gubitak autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost
gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama clanaka 26. 1 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.
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(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se
odreduje koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i
nacin na koji ih treba obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku
u koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i
kvaliteta pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno
gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Opcine
Satnica Pakovacka obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Op¢ine Satnica Pakovacka
mora biti u skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Opcine Satnica Dakovacka provodi ocjenu sukladnosti pravila,
tehnologije 1 postupaka pretvorbe 1 Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem
Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila,
tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

(2) Opc¢ina Satnica Pakovacka je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila,
tehnologije ili postupaka u pretvorbi i Cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni,
te radi provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila,
tehnologije 1 postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI
Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Op¢ine Satnica Pakovacka duZzne su cjelovito 1 primjereno
dokumentirati poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata
koji ureduju djelatnost 1 nacin rada Op¢ine Satnica Pakovacka.

(2) RijeSene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu
zaStite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije,
sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke
jedinice.

(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju
poslovni procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
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(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo
koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na
daljnje Cuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu
sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.
Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedeé¢i podaci:
- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcine Satnica Pakovacka u fizickom ili analognom
obliku prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire 1 izluCuje te osigurava od oStecenja
i gubitka u odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Opcine Satnica Pakovacka.
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao 1 odredene cjeline gradiva u fizi€¢kom ili
analognom obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u
pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te
uz popis jedinica gradiva obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan cuva ustrojstvena
jedinica koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je
pregledati cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.
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Clanak 24.

(1) Po prijemu 1 obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovaraju¢im
prostorijama pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima cuvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu

- knjiga posudbe ili koristenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na
privremeno koriStenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid 1 izdavanje
kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Op¢ina Satnica Bakovacka je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i strucno
osoblje za pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U sluc€aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora
cuvati u zasebnom rac¢unalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje
je fizicko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Op¢ina Satnica Bakovacka mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te
kontrolu za pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.
(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:

- Koja su ¢Cista, uredna, suha, zra¢na i zaSticena od prodora nadzemnih i podzemnih voda

- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se cuvaju lako
zapaljive tvari, od izvora prasenja i oneciS¢enja zraka
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- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih)

- opremljena odgovaraju¢im elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale

- kojima je zaprijeCen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena

- U kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.

(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zaStitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije 1 sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznaCavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s
podacima u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanje 1 §titi ga od oStecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim
mjestima koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢iS¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva 1 postupci koji mogu biti Stetni
za gradivo (upotreba otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava 1
zapaljivih tvari, pretjerano vlazenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjeSteno na
mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Opé¢ina Satnica Dakovacka je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku
u informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti 1 povjerljivosti gradiva
te sustavom koji omogucava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih
svojstava gradiva.
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(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovaraju¢om mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se Cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba
omoguciti izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA
S ROKOVIMA CUVANJA
Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva naziv stvaratelja/posjednika s rokovima
Cuvanja iz ¢lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.
(2) Ako nadlezni drzavni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda
odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga clanka, smatra se da je ovo
odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Op¢ina Satnica Pakovacka odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno
propisima koji ureduju obvezu ¢uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i
zaStite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge
znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima Cuvanja i uputama nadleZnog
drzavnog arhiva.

(2) Ukoliko Op¢ina Satnica Pakovacka posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom
ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja 1 za to gradivo.

(3) Ako u radu Op¢ine Satnica Pakovacka nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u
Popisu dokumentarnog gradiva Opc¢ine Satnica Pakovafka s rokovima cuvanja, Opcina
Satnica Dakovacka je duZna dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.

Ukoliko Opéina Satnica Pakovacka vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u
fizickom 1li analognom obliku, podaci o djelomic¢nom ili potpunom podudaranju jedinica
gradiva u digitalnom 1 u fizickom ili analognom obliku moraju biti naznaeni u Popisu
cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA
Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva
Opc¢ine Satnica Dakovacka s rokovima cuvanja.
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Clanak 34.

(1) Izlucivanje 1 uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva Opc¢ine Satnica Pakovacka s rokovima cuvanja, vrsi
se redovito po isteku rokova Cuvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedinacnom postupku za odredeno gradivo

- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlucivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima cuvanja bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opcine Satnica DPakovacka i na
temelju odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva Opcine Satnica Pakovacka s rokovima
¢uvanja.

Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nom
postupku za odredeno gradivo
Clanak 35.

(1) Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba Op¢ine
Satnica Dakovacka.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaZze se popis gradiva koje se
predlaze za izlucivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o
osnovi za izlu€ivanje.

(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaze i vazeéa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gradiva predlozenog za izlucivanje dostavlja se nadleznom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uniStavanja gradiva u
roku od trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) Izluceno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zaStitu tajnosti podataka i
onemogucuje neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izluCivanja gradiva i uniStenje izluCenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovaraju¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.
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(3) Podatke o izlu¢enom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog
gradiva.

Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak

Clanak 38.

(1) Op¢ina Satnica Pakovacka moze izluc€iti i unistiti odredene kategorije gradiva bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak, §to mora biti posebno
definirano u Popisu dokumentarnog gradiva Opcine Satnica Pakovacka s rokovima cuvanja.
(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Satnica Pakovacka dostupno je od njegova
nastanka, ako zakonima i1 podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno
drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.
9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Priprema gradiva za predaju
Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drZzavnom arhivu sredeno, popisano, u
zaokruZenim cjelinama, tehnic¢ki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je
primjeren za trajno ¢uvanje.

(2) Prije predaje gradiva Opcina Satnica Pakovacka je duzna izraditi popis gradiva koje se
predaje, a popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom
formatu 1 dostaviti nadleZznom drZzavnom arhivu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom drzavnom arhivu tako da
se oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i
S njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drZzavni arhiv.

Clanak 42.
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Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno Cuvanje, podmiruje Opc¢ina Satnica Pakovacka.

Predaja gradiva u digitalnom obliku
Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji
nije dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Cuvanje
klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i
Citljivost gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neSkodljiv za
unos u informacijski sustav nadleznog drzavnog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Opcina Satnica Dakovacka je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni
drzavni arhiv prema odredbi stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne odredi
drugaciji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu tako da se preda
odgovarajuci popis gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tijekom predaje mogu provjeriti autenticnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla 1 €itljivost
jedinica gradiva 1 ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog
gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opc¢ina Satnica Pakovacka nalazi gradivo Cije bi navodenje na popisima
bilo protivho odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode
identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti
arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu
u roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se nadleznom drzavnom arhivu opremljeno opremom za trajno cuvanje i oznac¢eno
oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Opc¢ina Satnica Pakovacka predaje
nadleznom arhivu isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Op¢ina Satnica Pakovacka za
obavljanje djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno cuvanje, nadlezni drzavni
arhiv moze preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.
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Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleZnom drZavnom arhivu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Opc¢ina Satnica Pakovacka nadleznom drzavnom arhivu
sastavlja se zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM
Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:
- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu
zaduzenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika cuvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u
digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i1 odredivanje rokova cuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom i digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita,
odabiranje trajnog i izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi cuvanja

- redovno godisnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjestavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom drzavnom arhivu.
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Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
stru¢no osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Op¢ina Satnica Bakovacka duzna je odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove
u odnosu na dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu, kao i poloZen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o
stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu
njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema polozen strucni ispit, stjeCe pravo
polaganja stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog
arhivskog zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja
Opc¢ine Satnica Dakovacka obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 50.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 51.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.
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Clanak 52.

Popis dokumentarnog gradiva Opc¢ine Satnica Pakovacka s rokovima ¢uvanja primjenjuje se
po dobivenom odobrenju nadleznog arhiva i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 53.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti 1 obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Opcine Satnica Dakovacka (Sluzbeni glasnik Opcéine Satnica
Dakovacka broj:2/09.).

Clanak 54.

Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine
Satnica Dakovacka, a nakon prethodnog odobrenja nadleZnog arhiva.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 036-01/23-01/04 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-23-1
Ivan Kuna, mag.ing.agr., V.r.

Satnica Pakovacka, 03.10.2023.

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE SATNICA PAKOVACKA S ROKOVIMA
CUVANJA

Nadlezni drzavni arhiv je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokumentarnim gradivom
Op¢ine Satnica Pakovacka dana 25. srpnja 2023. godine, KLASA: UP/1-036-02/23-02/25, URBROJ:
123-05/1-23-2 te odobrio Popis dokumentarnog gradiva Opcine Satnica Pakovacka s rokovima
¢uvanja dana 25. srpnja 2023. godine, KLASA: UP/1-036-02/23-02/25, URBRQOJ: 123-05/1-23-2.



POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE SATNICA PAKOVACKA S ROKOVIMA CUVANJA

Oznaka Poslovna funkcija/poslovne aktivnosti/vrste Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku cuvanja
gradiva Fizi¢ki ili | digitalno | Fizi¢kiili | digitalno | Izvornik | Pretvorbe Izvornik Pretvorbeni
analogno analogno ni oblik oblik
1. Jedinstveni upravni odjel za upravno-pravne poslove, drustvene djelatnosti i socijalnu skrb
1.1. | Organizacija i upravljanje
1.1.1. | Op¢i akti o osnivanju opéine (rjeSenja, odluke, izjave, da da - - T - predaja u -
upisi u sudski registar i sl.) arhiv
1.1.2. | Akti o statusnim promjenama opéine-promjena da da - - T - predaja u -
naziva, sjediSta, pravnog statusa, udruzivanje, arhiv
izdvajanje, spajanje, ukidanje ili prestanak s radom
(rjesenja, odluke, izjave, upisi u sudski reg. i sl.)
1.1.3. | Ovjera i deponiranje potpisa (kartoni, otvaranje da da - - T - predaja u -
poslovnih rac¢una kod banaka) arhiv
1.1.4. | Zigovi, pedati, tambilji, grbovi, amblemi, zastave da da - - T - predaja u -
(rjesenja, odobrenja za izradu, evidencije, ovlastenja, arhiv
zaduzenja, gubitak i sl.)
1.15. | Organizacija rada opéine (unutarnji ustroj, osnivanje da da - - T - predaja u -
odjela, sistematizacija radnih mjesta - odluke, arhiv
rjeSenja, dopisi i sl.)
1.1.6. | Planovi i programi (godi$nji, zbirni) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.1.7. | Planovi i programi (polugod., kvart, mj., prijedlozi, da da - - 3 - izlu¢ivanje -
nacrti)
1.1.8. | Izvjesca, analize (godisnje, zbirne) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.1.9. | Izvjeséa, analize (polugod., kvart, mj., prijedlozi, da da - - 3 - izlu¢ivanje -
nacrti)
1.2. | Tijela upravljanja i povjerenstva (radna tijela)
1.2.1. | Opéinsko vijece (zapisnici, odluke) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.2.2. | Naéelnik (zapisnici, odluke, izbor) da da - - T - predaja u -

arhiv




1.2.3. | Radna i savjetodavna tijela, povjerenstva (zapisnici, da da predaja u
odluke) arhiv
1.3. Propisi i normativni akti
1.3.1. | Statuti da da predaja u
arhiv
1.3.2. | Pravilnici da da predaja u
arhiv
1.3.3. | Poslovnici da da predaja u
arhiv
1.3.4. | Ostale uredbe i normativni akti da da predaja u
arhiv
1.3.5. | Prijedlozi/nacrti normativnih akata da da izlu¢ivanje
1.4. Uredsko poslovanje
1.4.1. | Uredsko poslovanje-opc¢enito (tipsko, manje vazno da da izlu¢ivanje
dopisivanje, zamolbe, zahtjevi, obavijesti i sl.)
1.4.2. | Klasifikacijske oznake (plan) i urudzbeni brojevi da da predaja u
arhiv
1.4.3. | Urudzbeni zapisnici da da predaja u
arhiv
1.4.4. | Kazala, registri da da predaja u
arhiv
1.4.5. | Dostavna knjiga za postu, knj. primljene poste, da da izlu¢ivanje
interne dostavne knj., interna posta i sl. evidencije
1.4.6. | Dostavnice, povratnice, otpremnice, ovlastenja, da da izluéivanje
punomodi (poste)
1.4.7. | Ostale pomo¢ne evidencije, interne evidencije koje da da izluéivanje
nemaju karakter urudzbenog zapisnika
1.4.8. | Upravna inspekcija/nadzor (zapisnici, rjeSenja, da da izlu¢ivanje
odluke)
1.5. Informacijski resursi i poslovanje
1.5.1. | Informacijski resursi, informatika-opcenito (tipsko, da da izlu¢ivanje
manje vazno dopisivanje, obavijesti, zahtjevi i sl.)
1.5.2. | Planovi i projekti za razvoj informacijskog sustava, da da predaja u
aplikacija i mreznih usluga arhiv
1.5.3. | Radne procedure, postupci i ovlastenja pristupa da da predaja u

arhiv




1.5.4. | Odrzavanje i nabava infor. sustava, aplikacija i da da 5 izlu¢ivanje
mreznih usluga (tehnicka dok., specifikacije, ugovori,
zahtjevi, ponude, troskovnici i sl.)

1.5.5. | Priru¢nici i uputstva da da 3 izluGivanje

1.5.6. | Garantni/jamstveni listovi (nakon isteka) da da 1 izlu¢ivanje

1.6. | Arhivsko poslovanje

1.6.1. | Arhiviranje predmeta i akata-opceniti (tipsko, manje da da 3 izlugivanje
vazno dopisivanje, obavijesti, uputstva i sl.)

1.6.2. | Pismohrana-postupak arhiviranja, izlu¢ivanja i da da T predaja u
predaje predmeta i akata (dokumentarnog i arhivskog arhiv
gradiva-zapisnici 0 odabiranju i izlu¢ivanju, o predaji
gradiva nadleznom arhivu, o nadzoru i sl.)

1.6.3. | Evidencije o pismohrani ( popisi dokumentarnog i da da T predaja u
arhivskog gradiva, popis s rokovima ¢uvanja i sl.) arhiv

1.7. | Rad i radni odnosi

1.7.1. | Politika zaposljavanja, kadrovska politika-opcenito da da 3 izlu¢ivanje
(tipsko, manje vazno dopisivanje, misljenja i sl.)

1.7.2. | Mati¢na i kadrovska evidencija zaposlenika (mati¢ne da da T predaja u
knjige, kazala, evidencije o stru¢noj spremi i dr. arhiv
osposobljenosti i sl.)

1.7.3. | Dosjei radnika (rjeSenja, odluke, ugovori o radu, da da 70 izlu¢ivanje
prijave/odjave, struéni ispiti i sl.)

1.7.4. | Mirovinsko-invalidsko osiguranje da da 70 izlu¢ivanje

1.7.5. | Personalna rjesenja-duplikati (sluzbe za obracun i sl.) da da 2 Izlucivanje

1.7.6. | Potvrde zaposlenicima iz evidencija o radnom odnosu da da 5 izlugivanje
i ostala rjeSenja (duplikati)

1.7.7. | Evidencije o prisutnosti na radu da da 6 izlugivanje

1.7.8. | Struc¢no osposobljavanje, javni radovi (zamolbe, da da 5 izluéivanje
zivotopisi, potvrde i sl.)

1.7.9. | Zdravstveno osiguranje (pregledi zaposlenika, da da 5 izlu¢ivanje
uputnice i sl.)

1.7.10. | Godi$nji odmori (zahtjevi, rjeSenja) da da 2 izlu¢ivanje
1.7.11. | Pla¢eni/neplaceni dopust (zahtjevi, rjeSenja) da da 2 izlu¢ivanje




1.7.12. | NatjeCajna dokumentacija za radna mjesta (oglasi, da da 5 izluGivanje
zamolbe, testovi, zivotopisi, zalbe i sl.)

1.7.13. | Seminari, tecajevi, edukacije (pozivi, obavijesti, radni da da 3 izlu¢ivanje
materijali i sl.)

1.8. Sigurnost i zastita na radu

1.8.1. | Zastita na radu (programi, izvje$céa, pregledi, da da 10 izlugivanje
uvjerenjaisl.)

1.8.2. | Nadzor u svezi zaStite na radu (zapisnici, rjeSenja, da da 10 izlu¢ivanje
odluke)

1.8.3. | Inspekcija rada (zapisnici, rjesenja, odluke) da da 5 izlu¢ivanje

1.8.4. | Nesrece/ozljede na radu (evidencije, zapisnici, da da 70 izlugivanje
prijave, rjeSenja o invalidnosti, invalidska zastita i sl.)

1.8.5. | Prate¢i listovi za zbrinjavanje otpada da da 5 izlu¢ivanje

1.8.6. | Zdravstvena zastita-opcéenito (tipsko, manje vazno da da 3 izluéivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

1.8.7. | Sanitarna inspekcija (zapisnici, rjeSenja, odluke) da da 5 izludivanje

1.9. Imovinsko-pravni poslovi

1.9.1. | Isprave o stjecanju vlasnistva, drugih stvarnih prava i da da T predaja u
uknjizbe (kupoprodajni/darovni ugovori, tabularne arhiv
isprave, rjesenja i sl.)

1.9.2. | Zemljisno-knjizni izvadci da da 1 izlu¢ivanje

1.9.3. | Procjene vrijednosti nekretnina/imovine, elaborati i da da T predaja u
sl. nekretnina opc¢ine arhiv

1.9.4. | Trgovi i ulice (odluke o imenovanju/promjeni naziva da da T predaja u
trgova i ulica) arhiv

1.9.5. | Ovrhe, kaznene prijave/predmeti-po okoncanju da da 10 izlugivanje

1.9.6. | Sudski predmeti (radni sporovi, disciplinski predmeti, da da 5 izlugivanje
parnicni, stecajni, prekrsaji)-po okoncanju

1.9.7. | Police osiguranja (nakon isteka) da da 5 izlugivanje

1.10. | Odnosi s javnoséu

1.10.1. | Informiranje iz djelokruga op¢ine-javno/drustveno da da 3 izlu¢ivanje

informiranje (tipske, manje vazne obavijesti opéeg
karaktera i sl.)




1.10.2. | Domaca/prijateljska suradnja (ugovori, sporazumi i da da - - 5 izlu¢ivanje
sl.)
1.10.3. | Odnos drzave i crkve (obavijesti i sl.) da da - - 5 izluGivanje
1.10.4. | Javne nagrade i priznanja (rjeSenja, odluke) da da - - T predaja u
arhiv
1.10.5. | Evidencije zahtjeva za pristup informacijama da da - - T predaja u
arhiv
1.10.6. | Zahtjevi za pristup informacijama da da - - 5 izlu¢ivanje
1.10.7. | Ostale zamolbe, zahtjevi, potvrde, predstavke i da da - - 5 izlu¢ivanje
prituzbe gradana
1.10.8. | Sponzorstva, donacije (zamolbe, odluke) da da - - 5 izlugivanje
1.11. | Medunarodni odnosi/EU projekti
1.11.1. | Medunarodni odnosi, EU projekt-opéenito (tipsko, da da - - 5 izlugivanje
manje vazno dopisivanje, email-ovi, uputstva,
obavijesti, radni materijali i sl.)
1.11.2. | Medunarodni ugovori, EU-fondovi i ostala poslovna da da - - 15 izlu¢ivanje
suradnja (projekti, sporazumi i sl.)
1.11.3. | Analize, provedbeni dokumenti, programi, izvjesca, da da - - T predaja u
odlukei sl. arhiv
1.11.4. | Prijave projekata (obrasci, zahtjevi i sl.) da da - - 5 izlu¢ivanje
1.11.5. | Natjecajna dokumentacija (ponude, cjenici, Zalbe i da da - - 5 izlu¢ivanje
sl.)
1.12. | Drus$tvena (predskolski odgoj, Skolstvo, kultura, sport, udruge i ostala drustva) i izdavacka djelatnost
1.12.1. | Drustvena djelatnost-opcenito (tipsko, manje vazno da da - - 3 izluéivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
1.12.2. | Stipendije (odluke, rjeSenja) da da - - 10 izlu¢ivanje
1.12.3. | Programi javnih potreba (odluke, rjesenja) da da - - 10 predaja u
arhiv
1.12.4. | Akti 0 osnivanju drustava i udruga (rjesenja, odluke) da da - - T predaja u
gdje je op¢ina osnivac arhiv
1.12.5. | Zastita spomenika kulture (rjesenja, odluke) da da - - T predaja u
arhiv
1.12.6. | Izdavacka djelatnost-opcenito (dopisi, odluke, manje da da - - 3 izlu¢ivanje

vazni dopisi, lekture, korekture i sl.)




1.12.7. | Vlastita izdanja i publikacije-op¢inski glasnik, bilteni da da T izlu¢ivanje
i sl. (izdvojeni uzorci)
1.12.8. | Zupanijska i dr. glasila, ostale publikacije, duplikati da da 1 izlu¢ivanje
vlastitih izdanja
1.12.9. | Nekonvencionalno gradivo (audio, video, foto- da da T izlu¢ivanje
dokumentacija, zahvalnice, plakete i sl.)
1.13. | Civilna/narodna zastita
1.13.1. | Civilna zastita-opéenito (tipsko, manje vazno da da 3 izlugivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
1.13.2. | Programi javnih potreba (odluke, rjesenja) da da 10 predaja u
arhiv
1.13.3. | Mjere zastite spaSavanja, procjene ugrozenosti, da da T predaja u
operativni postupci, analize stanja i sl. arhiv
1.14. | Socijalna skrb
1.14.1. | Socijalna skrb-op¢enito (tipsko, manje vazno da da 3 izlugivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
1.14.2. | Jednokratne nov¢ane pomoci/naknade, ogrjev, troSak da da 5 izlu¢ivanje
stanovanja, rodenje djeteta i ostali oblici pomoc¢i
(rjeSenja, potvrde i sl.-dosjei socijalnih korisnika)
1.15. | Statistika
1.15.1. | Statistika-opéenito (obavijesti, tipsko, manje vazno da da 3 izlu¢ivanje
dopisivanje)
1.15.2. | Statistika (godi$nja, zbirna) da da T predaja u
arhiv
1.15.3. | Statistika (polugod., kvart, mj.) da da 3 izlugivanje
1.16. | Sloboda, prava i duZnosti ¢ovjeka
1.16.1. | Sloboda, prava i duznosti ¢ovjeka-opéenito da da 3 izlu¢ivanje
(obavijesti, pozivi i sl.)
1.16.2. | Politicke organizacije (obavijesti, financiranje, izvj. i da da 3 izlu¢ivanje
sl.)
1.17. | DomovinskKi rat
1.17.1. | Krizni §tab (zapisnici, odluke, evidencije i sl.) da da T predaja u
arhiv
1.17.2. | Borci, invalidi i Zrtve rata (evidencije, popisi da da T predaja u
poginulih, ranjenih, izbjeglice i sl.) arhiv
2. Jedinstveni odjel gospodarstvo i komunalno-stambena djelatnost




2.1. Gospodarstvo (mala privreda, zanati, industrija i rudarstvo, ugostiteljstvo)

2.1.1. | Gospodarstvo-opcenito (tipsko, manje vazno da da - 3 izluGivanje
dopisivanje s drugim trg. drustvima, zahtjevi,
zamolbe i sl.)

2.1.2. | Gospodarski razvojni planovi, programi, strategije da da - T predaja u

arhiv

2.1.3. | Subvencije, potpore, sufinanciranje, kreditiranje da da - 5 izlu¢ivanje
(javni pozivi, zahtjevi i sl.)

2.1.4. | Komercijalni ugovori (kupovina roba i usluga) da da - 5 izlu¢ivanje

2.2. Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo, lovstvo i vodoprivreda

2.2.1. | Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo, lovstvo i da da - 3 izluéivanje
vodoprivreda-opcenito (tipsko, manje vazno
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

2.2.2. | Natjecaji za zakup zemljiSta (oglasi, ponude, zalbe i da da - 5 izlu¢ivanje
sl.)

2.2.3. | Naknade za oduzeto zemljiSte (rjeSenja, odluke) da da - T predaja u

arhiv

2.2.4. | Oduzimanje i davanje zemljiSta na koristenje (zakup, da da - 10 izlu¢ivanje
koncesije zemljista-ugovori, odluke)-nakon isteka

2.2.5. | Elementarne nepogode (zahtjevi, rjesenja i sl.) da da - 5 izlu¢ivanje

2.2.6. | Analize vode, tla, deratizacija i sl. da da - 5 izlugivanje

2.2.7. | Poljoprivredna, vodoprivredna, veterinarska da da - 5 izlu¢ivanje
inspekcija i sl. (zapisnici, rjeSenja, odluke)

2.3. | Stambena djelatnost

2.3.1. | Stambena politika-opéenito (tipsko, manje vazno da da - 3 izlu¢ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

2.3.2. | Ugovori o najmu/koriStenju poslovnih prostorija da da - 5 izlu¢ivanje
opéine-nakon isteka

2.4, Komunalna djelatnost

2.4.1. | Komunalna djelatnost (tipsko, manje vazno da da - 3 izlu¢ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

2.4.2. | Komunalni poslovi (ugovori i sl.) da da - 10 izlu¢ivanje




2.4.3. | Komunalni prekrsaji (prijave, oitovanja, rjeSenja) da da 5 izlu¢ivanje
2.4.4. | Komunalna naknada/doprinos (rjeSenja, opomene, da da 5 izlu¢ivanje
kartice obveznikai sl.)
2.4.5. | Javne povrsine, reklame, oglasne ploce-koristenje, da da 5 izlu¢ivanje
postavljanje (zahtjevi, rjesenja i sl.)
2.4.6. | Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada da da 10 izlu¢ivanje
-legalizacija (rjeSenja) - nakon isteka
2.4.7. | Kanalizacija (ugovori o priklju¢enju, rjeSenja za da da 10 izlugivanje
naknade)
2.4.8. | RjeSenja i akti u upravljanju grobljima da da 5 izlu¢ivanje
2.4.9. | Grobni o¢evidnik da da T predaja u
arhiv
2.5. Prostorno planiranje i zaStita covjekove okoline
2.5.1. | Prostorno planiranje -opéenito (tipsko, manje vazno da da 3 izlugivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.5.2. | Prostorni planovi-izmjene, dopune da da T predaja u
arhiv
2.5.3. | Zastita ¢ovjekove okoline-opcenito (tipsko, manje da da 3 izluéivanje
vazno dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.5.4. | Plan gospodarenja otpadom, koncesije da da T predaja u
arhiv
2.5.5. | Mjere zastite okoliSa, studije, procjene, godisnja da da T predaja u
izvjesca i sl. arhiv
2.6. | Geodetsko-katastarski i gradevinski poslovi
2.6.1. | Geodetsko-katastarski i gradevinski poslovi-opéenito da da 3 izlu¢ivanje
(tipsko, manje vazno dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i
sl.)
2.6.2. | Arondacije, komasacije, parcelacije zemljista, da da T predaja u
utvrdivanje mede i dr. akti u vezi katastra arhiv
2.6.3. | Razvojni i investicijski programi i izvje§éa da da T predaja u
arhiv
2.6.4. | Izgradnja objekata (projektno-tehn. dok., nacrti, da da T predaja u
rjesenja u vezi gradnje i sl.) arhiv
2.6.5. | Uvjeti uredenja prostora-lokacijske dozvole da da T predaja u
arhiv
2.6.6. | Gradevinske i uporabne dozvole da da T predaja u

arhiv




2.6.7. | Struéno-tehnicka misljenja/revizije u vezi gradnje da da T predaja u
(zapisnici, izvjes¢a, odluke, elaborati i sl.) arhiv
2.6.8. | Gradevinske knjige/dnevnici (investitor) da da T predaja u
arhiv
2.6.9. | Gradevinske knjige/dnevnici (kooperanti, izvodaci da da 10 izlu¢ivanje
radova itd.)
2.6.10. | Ugovori o gradenju, izjave izvodaca radova da da 10 izlu¢ivanje
2.6.11. | Privremene, konacne situacije da da 10 izlu¢ivanje
2.6.12. | Atesti da da 10 izlu¢ivanje
2.6.13. | Ponude, cjenici, troskovnici, radni nalozi i sl. da da 5 izlu¢ivanje
2.6.14. | Gradevinska inspekcija (zapisnici, rjeSenja, odluke) da da 5 izlu¢ivanje
2.1. Promet i veze (cestovni, prijevoznicki i Zeljezni¢ki, promet
2.7.1. | Promet i veze-opéenito (tipsko, manje vazno da da 3 izlugivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.7.2. | Studije, elaborati i sl. da da T predaja u
arhiv
2.8. Hrvatska elektroprivreda
2.8.1. | HEP-opéenito (tipsko, manje vazno, dopisivanje, da da 3 izlu¢ivanje
zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.8.2. | Ugovori o isporuci el. energije, elektro-suglasnosti da da 10 izlugivanje
2.9. | Turizam
2.9.1. | Turizam-opcenito (tipsko, manje vazno dopisivanje, da da 3 izlugivanje
zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.9.2. | Dan op¢ine, manifestacije i dr. proslave (program, da da T predaja u
letci, brosure, reklamni materijali)-izdvojeni uzorci arhiv
2.9.3. | Spomen obiljezja i manifestacije (tipsko dopisivanje, da da 3 predaja u
zamolbe, zahtjevi, obavijesti i sl..) arhiv
3. Jedinstveni upravni odjel za financije, knjigovodstvo i ra¢unovodstvo
3.1. Financijski izvje$éa i planovi
3.1.1. | Proraun (odluke, dopisi, programi, planovi i sl.) da da T predaja u

arhiv




3.1.2. | Financijska izvje$ca i planovi (godisnja) da da T predaja u
arhiv
3.1.3. | Financijska izvjesca, planovi (kvart., mj., periodi¢na, da da 3 izlu¢ivanje
nacrti, prijedlozi, radni materijali i sl.)
3.1.4. | Zavr$ni rauni da da T predaja u
arhiv
3.1.5. | Financije-opcenito (tipsko, manje vazno dopisivanje da da 3 izluGivanje
(zamolbe, zahtjevi, prijedlozi i sl.)
3.1.6. | Revizije da da T predaja u
arhiv
3.1.7. | Kontrola financijskog poslovanja/financijski nadzor da da 11 izlu¢ivanje
(zapisnici, rjeSenja i sl.)
3.1.8. | Dugotrajna imovina (kartice O.S., zaklju¢ni listovi, da da 11 izlu¢ivanje
analitika i sl.)
3.1.9. | Radni materijali , koncepti za izradu proracuna, da da 1 izlu¢ivanje
izvjesca, zavrSnog racuna i sl.
3.2. Place i ostali prihodi
3.2.1. | Osobni dohodak-isplatne liste, kartice O.D. da da T predaja u
(evidencije i M-4, RS, RS-m, JOPPD-obrasci i sl.) arhiv
3.2.2. | Porezne Kartice, ID, IDD, IP-obrasci da da 10 izlu¢ivanje
3.2.3. | Ugovori o djelu, autorski ugovori da da 5 izlu¢ivanje
3.2.4. | Prijevoz da da 6 izlu¢ivanje
3.2.5. | Regres, bozi¢nice, uskrsnice, jubilarne nagrade, djecji da da 6 izlu¢ivanje
doplatak
3.2.6. | Obracuni place da da 6 izlugivanje
3.2.7. | Ostala primanja iz radnog odnosa-obracuni (naknade da da 6 izlugivanje
za bolovanje, ozljede na radu i dr. materijalna prava)
i drugi obracuni (naknade vije¢nicima, komisije i sl.)
3.2.8. | Bolovanja (izvje$¢a, obracuni i sl.) da da 6 izlugivanje
3.2.9. | Administrativne zabrane, potrosacki krediti-nakon da da 5 izlugivanje
otplate
3.3. | Knjigovodstvo i raCunovodstvo
3.3.1. | Osnovne financijske i knjigovodstvene evid. (glavna da da 11 izlu¢ivanje

knjiga, financijski dnevnik/Kkartica i sl.)




3.3.2. | Pomoc¢ne financijske i knjigovodstvene evid. (knj. da da 7 izlu¢ivanje
UFA/IFA , knj. sluzbenih putovanja i sl.)
3.3.3. | lzvodi banke, devizni izvodi banke da da 11 izluéivanje
3.3.4. | Temeljnice da da 11 izlugivanje
3.3.5. | Nalozi za knjizenje, knjizni zapisi da da 11 izlu¢ivanje
3.36. | UFA IFA da da 7 izlu¢ivanje
3.3.7. | Predracuni da da 3 izlugivanje
3.3.8. | Blagajna, blag. izvj. da da 7 izlu¢ivanje
3.3.9. Porezi, PDV da da 10 izlu¢ivanje
3.3.10. | Inventure, amortizacija da da 7 izlugivanje
3.3.11. | Fiskalna odgovornost da da 7 izlugivanje
3.3.12. | Putni nalozi, putni radni listovi, obracuni goriva i sl. da da 7 izlu¢ivanje
3.3.13. | Uplatnice, isplatnice, paragon blokovi (originali su uz da da 3 izlugivanje
blagajnu)
3.3.14. | Primke, izdatnice, otpremnice, reversi da da 3 izlugivanje
3.3.15. | NarudZbenice da da 3 izlu¢ivanje
3.3.16. | 10S-izvodi otvorenih stavaka da da 2 izlu¢ivanje
3.3.17. | Kompenzacije, cesije da da 7 izlu¢ivanje
3.4, Nabava
3.4.1. | Javna i bagatelna nabava (pojedinacni postupci, da da 5 izlu¢ivanje

ugovori, izvje$ca, ponude, oglasi, dopisi i sl.)

U Satnici Pakovackoj, 19.07.2023. g.
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJE(’:KO- BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA

KLASA:100-01/23-01/2
URBROJ: 2158-34-01-23-1
Satnica DPakovacka, 25. rujna 2023.

Na temelju ¢lanka 9. 1 10. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj:86/08., 61/11., 4/18. 1 112/19.) i
¢lanka 46. Statuta Opc¢ine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Dakovacka
broj:2/21. i 6/22.), a na prijedlog proc¢elnice Jedinstvenog upravnog odjela, op¢inski nacelnik
Op¢ine Satnica DPakovacke donosi slijedeci

I. IZMJENE I DOPUNE PLANA PRIJMA U SLUZBU
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
OPCINE SATNICA PAKOVACKA ZA 2023. GODINU

Clanak 1.

Clanak 5. Plana prijma u sluzbu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Satnica Pakovacka za
2023. godinu mijenja se i glasi:

»Za poslove vezane za upravljanje projektima financiranima iz sredstava Europske unije ¢ije
je trajanje do dvanaest mjeseci, op¢inski nacelnik ¢e donijeti odluku kojom ¢e definirati
potrebu obavljanja privremenih poslova vezanih za upravljanje projektima financiranima iz
sredstava Europske unije, broj i strukturu radnih mjesta, ukoliko je Pravilnikom
sistematizirano odgovaraju¢e radno mjesto neovisno o popunjenosti i predvidenom broju
izvrsitelja, u svim ostalim slucajevima prema potrebi ¢e se privremeno sistematizirati radna
mjesta.”.

Clanak 2.
Ove 1. Izmjene i dopune Plana prijma u sluzbu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Satnica

bakovacka za 2023. godinu stupaju na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku Op¢ine Satnica Dakovacka.

OPCINSKI NACELNIK

Zeljko Simié, v.r.
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